Orta Karadeniz Geg¢it Kusagi Tarimsal Arastirma Enstitisiu Mudurlugu
IS TANIMI VE GEREKLERI

is Unvani Birim Sorumlusu

Bolim/Birim Sarkisla istasyon

iSIN KISA TANIMI:

Bakanlik tarafindan belirlenen Enstitli amag ve ilkelerine uygun olarak; istasyon Uretim alanlari
ile ilgili faaliyetleri ytritmek ve sorumlulugu altindaki personelin tim faaliyetlerinin etkenlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yuratilmesi amaciyla galismalari planlamak, yénlendirmek,
koordine etmek ve denetlemek,

GOREV ve SORUMLULUKLARI:

1. Birim Sorumlulari i¢in belirlenmis olan ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

2. Yilhk dretim planini hazirlamak ve arastirma faaliyetleri disinda kalan alanlarda teknigine
uygun sekilde Uretim yapilmasini saglamak

3. Uretim iglerinin arastirma faaliyetlerini aksatmayacak sekilde planlanmasini ve
yuratalmesini saglamak

4. Arastiricilarinin yarattikleri projelerde yardim ve katkida bulunmak.

5. Amaglar ve sonuglar arasindaki farkhhdi giderici ve etkinligi artirici tedbirler énerilmesini
saglamak.

6. Mduadurlik tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

7. Ulke ekonomisi ve tarim sektdriindeki gelismeleri takip etmek, meslegine iliskin mevzuat ve
bilimsel yayinlari surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

8. Sorumlulugu altindaki personeller tarafindan ydritilen faaliyetleri yonlendirmek, kendi
aralarinda koordine ve entegre olmalarini saglamak, bu amagla, is bélumind ve galisma
dizenini belirlemek, alt gruplari izlemek ve koordine etmek.

9. Bolimde vyuritilen faaliyetlere iliskin kayitlarin tam, dogru ve zamaninda tutmasini,
kayitlarin saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin
belge ve bilgileri sunmak,

10. Bélumdeki fiili durumun programlara uygunlugunu denetlemek ve gergeklesmesi icin gerekli
onlemleri almak.

11. Sorumlulugunda bulunan iggiler ve Uretimi yapilan Urtnler hakkinda ayrintili kayitlarin
tutulmasini saglamak.

12. Komitesi toplantilarina katilarak tretim faaliyetleri hakkinda komiteyi bilgilendirmek,
13.Bolumu ile ilgili uzun, orta ve kisa vadeli plan ve programlarin hazirlanmasini, bolimun
kendi amag ve hedeflerinin belirlenmesini saglamak ve gerektiginde toplanti dizenlemek.
14. Personelin motive olmasini engelleyen kosullarin belirlenmesini ve gerekli 6nlemlerin

alinarak motivasyon dizeyinin artiriimasini saglamak,

15. Bagli personelin iglerini daha verimli, etken ve daha kaliteli yapmalarini saglayacak beceri
ve deneyimi kazanmalari i¢in surekli gelisme ve iyilestirme firsatlarini yakalayabilmelerine
olanak tanimak.

16. Uretim alanindaki GUriinler igin ihtiyag duyulan girdi ve malzemelerin listelerini hazirlatmak,
satin alinacak girdi ve malzemelerin sartnamelerini hazirlatmak ve temin etmek.

17.Yeni tesis edilecek olan Uretim parsellerinin tesviye ve toprak hazirhgini teknigine uygun
olarak yaptirmak,

18. Uretim parsellerine sulama sistemlerini kurdurmak, calistirmak ve kontrol etmek.

19. Uretim alanindaki tim Griinlerin Gretim asamasindaki tim bakim iglerini (ekme, dikme,
sulama, budama, gubreleme vb.) yaptirmak.

20. Hasat edilen Grdnleri Déner Sermaye ambarina teslim etmek.

21. Uretim alanlarinda Bitki Sagligi Baluminiin rapor ve tavsiyesine istinaden gerekli gérilen
zirai mucadele faaliyetini yaptirmak,
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22.

23.

24.

25.

26

27.

28.

Bolimde kullanilan arag-gere¢, makine ve malzemenin usuline uygun olarak kullaniimasini
saglamak, her an kullanima hazir bulundurmak ve muhafazalarini saglamak.

Bolume ait makina, techizat, tesisat, arag¢ gerec¢ vb. materyalin her turli tehlikeden (yangin,
su basmasi vb.) korunmasi i¢in gerekli dnlemleri almak.

Uretim alanlarinda ekim-dikim siirecinde meydana gelen ariza ve aksamalari takip etmek,
ariza ve aksakliklarin giderilmesini saglamak,

is sagligr ve glvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte galistig
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak,

.Yaptigi islerin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklestirilen islerin kalitesini kontrol etmek,

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuratlilmesini saglamak.

Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Birim Sorumlulari i¢in belirlenmis ortak yetkilere sahip olmak

Kendisine bagli personele is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme, duzeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

Birimde yuratulen faaliyetler ile ilgili evraklari imzalamak ve/veya paraflamak.

EN YAKIN YONETICIsSi:

Mudur Yardimcisi

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

Sarkisla istasyonu Tarim isgisi

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

1.
2.

3.
4.
5

Egitim: En az 4 yillik Universite (Lisans) mezunu olmak.

Uzmanhk: Ziraat Fakultesi mezunu olmak, tercihnen Doktora veya Yuksek Lisans yapmis
olmak.

Deneyim: Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yabanci Dil: Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Diger Gereklilikler: 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
Faaliyetlerini en iyi sekilde surdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
1. Caligma Ortami: Biro ortaminda ve arazide galismak.
2. Caligsma Saatleri: Normal ¢alisma saatleri icinde gbrev yapmak.
3. Mesai: Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gérev yapabilmek.
4. Seyahat Durumu: Toplanti ve egitimlere katilmak, gerektiginde seyahat etmek
5. Risk Durumu: Gurdltl, kéta aydinlatma, nem, toz, kot koku, zararli maddeler, is kazasi,

trafik kazasi ve/veya kisa sureli ekran radyasyonuna maruz kalmak.
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