Orta Karadeniz Geg¢it Kusagi Tarimsal Arastirma Enstitisu Mudurlagu
IS TANIMI VE GEREKLERI

is Unvani Sofér

Bolum/Birim Alet-Makine

iSIN KISA TANIMI:

Bakanlik tarafindan belirlenen Enstiti amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; kuruma ait
motorlu tasit ve traktorlerin kullaniimasi, ulasim ve nakliye isleri ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREV ve SORUMLULUKLARI:

1.
2.
3.

ok

6

7.
8.
9.

Kuruma ait motorlu tasit ve traktorleri trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

Motorlu tasit ve traktérlerin goérev 6ncesi yag, su ve lastik havasi kontrollerini yapmak.
Tasitlarin bakim, temizlik ve basit onarimini yaparak her an kullanima hazir sekilde
bulundurmak.

Tasitlarin yuklenmesine ve bosaltilmasina nezaret etmek,

Motorlu tasit ve traktérleri gérev sonrasi garaja park etmek ve bir sonraki géreve hazir hale
getirmek.

Sehir digi goreve cikislarda otobani kullanacak ise HGS Barkodu almak ve takibini yapmak.
Motorlu tasit ve traktortin arizalanmasi durumunda birim sorumlusunu bilgilendirmek.

Arac gorevlendirme yazilarini takip etmek, gerekli birimlere/yetkililere imzalarina sunmak.
Birimde ydurutilen faaliyetlere iligskin kayitlarin tam, dogru ve zamaninda tutmasini, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak

10. TUm personel igin belirlenmis ortak goérev ve sorumluluklari yerine getirmek
11. Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon, komite vb. calisma

gruplarinda yer almak.

12. Birimde meydana gelebilecek standart disilik olgusunun giderilmesi ve strekli iyilestirme

amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ calismalarina katiimak.

13. s sagh@: ve glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte galistig!

kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak,

14.Yaptig1 islerin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklestirilen islerin kalitesini kontrol etmek,

15. Gérev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sistemi tanim ve

talimatlarina uygun olarak yuratulmesini saglamak.

16. Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:

1.
2.

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Alet-Makine Birim Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Yok

BU ISTE GALISANDA ARANAN NiTELIKLER:

1.

2
3.
4.
5

Egitim: En az ilkégretim mezunu olmak,

Uzmanlhk: Kullanmis oldugu araca uygun surtcu belgesine sahip olmak.

Deneyim: Goérevini geregdi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yabanci Dil: Yabanci dil bilgisi gerekmemektedir.

Diger Gereklilikler: Kamu kurulusunda memur veya is¢i statlisinde gérev yapma sartlarini
tasiyor olmak.

CALISMA KOSULLARI:
1. Caligma Ortami: Arazi ve karayollari ortaminda calismak.
2. Caligma Saatleri: Normal calisma saatleri icinde gorev yapmak.
3. Mesai: Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
4. Seyahat Durumu: Toplanti ve egitimlere katiimak, gerektiginde seyahat etmek
5. Risk Durumu: Gdurulta, titresim, toz, koku, soguk, is kazasli, trafik kazasi, meslek

hastaligina maruz kalmak.
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