Orta Karadeniz Geg¢it Kusagi Tarimsal Arastirma Enstitisiu Mudurlugu
IS TANIMI VE GEREKLERI

is Unvani Cay Ocagi Gorevlisi

Bolim/Birim Destek Hizmetleri

iSIN KISA TANIMI:

Bakanlik tarafindan belirlenen Enstiti amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; ¢ay ocagi ile ilgili
faaliyetler yapmak.

GOREV ve SORUMLULUKLARI:
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. Cay Ocaginin periyodik temizlik islerini yapmak,
. Cay Ocagi hizmetinin aksamadan yurimesini saglamak,

Cay Ocaginda satilan malzemenin depo giris ¢ikisini yapmak.

Hizmetin etkin ve verimli yurGtilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimci
olmak,

Tdm personel i¢in belirlenmis ortak gérev ve sorumluluklari yerine getirmek

Yoneticisi tarafindan goéreviendirildigi toplanti, egitim, komisyon, komite vb. c¢alisma
gruplarinda yer almak.

Birimde meydana gelebilecek standart disilik olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme
amaclyla; ‘Dizeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici Faaliyet’ galismalarina katiimak.

is sagligi ve glivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte ¢alistigi
kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak,

Yaptigi islerin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen islerin kalitesini kontrol etmek,

Gérev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuratulmesini saglamak.

Yaptidi ise uygun alet-ekipmanlari kullanmak, uygun koruyucu is kiyafeti giymek

Yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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Orta Karadeniz Geg¢it Kusagi Tarimsal Arastirma Enstitisiu Mudurlugu
IS TANIMI VE GEREKLERI

is Unvani Cay Ocagi Gorevlisi
BoIUm/Birim Destek Hizmetleri
YETKILERI:
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

2.

Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Destek Hizmetleri Birim Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI IS UNVANLARI:

Yok

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:

1. Egitim: En az ilkdégretim mezunu olmak,
2. Uzmanhk: Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli bilgiye sahip olmak.
3. Deneyim: Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
4. Yabanci Dil: Yabanci dil bilgisi gerekmemektedir.
5. Diger Gereklilikler: Kamu kurulusunda memur veya is¢i statisiinde gbrev yapma sartlarini
tasiyor olmak.
CALISMA KOSULLARI:
1. Galigma Ortami: Buro ortaminda galigmak.
2. Caligma Saatleri: Normal ¢calisma saatleri iginde gérev yapmak
3. Mesai: Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
4. Seyahat Durumu: Toplanti ve egitimlere katiimak, gerektiginde seyahat etmek
5. Risk Durumu: GuUrdltd, yiksek 1s1, nem, toz, koku, soguk, zararli maddeler, is kazasi ve

meslek hastaligina maruz kalmak.
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