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SIRA 
NO 

VATANDAŞA SUNULAN HİZMET 
ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 
BELGELER 

MEVZUATIN ADI 
HİZMETİN TAMAMLANMA 
SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE) 

HİZMETİN 
SUNULDUĞU YER 

1 Araştırma ve Üretim Faaliyetleri 
Sonucu Üretilen Ürünlerin Satışı 

    

 a)  Araştırma ve üretim faaliyetleri 
sonucu üretilen ürünlerin 

          pazarlık usulü satışı 

 Fiyat teklifleri 

 Yetki belgesi imza sirküleri 
(Tüzel Kişilikler) 

 İkametgah, yıl içinde alınmış 
ticari sicil kayıt 
Belgesi (Gerçek Kişilikler) 

 Geçici teminat 

 28.12.2006 tarihli, 26390 sayılı 
resmi gazetede Yayınlanan 
,Tarım ve Köyişleri Bakanlığı 

Döner Sermaye İşletmeleri 
Uygulama Yönetmeliği 

 04.08.1984 tarihli,18479 sayılı 
resmi gazetede yayınlanan 
84/8213 no’lu Döner Sermayeli 
Kuruluşlar İhale Yönetmeliği 

Tarımsal  üretim faaliyet 
dönemine göre ürün mevcut 
ise satış hemen 
gerçekleştirilir. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

 b) Araştırma ve üretim faaliyetleri 
sonucu üretilen ürünlerin fiyat ve 
teklif isteme usulü satışı 

 İhale teklif dosyaları 
 Geçici teminat alınması 
 Sözleşmenin imzalanması 
 Kesin teminat 

  

2 Toprak Analizleri     

a) Toprak verimlilik analizleri 

 

 

b) Toprak fiziksel analizleri 

 Analiz İçin teslim alınan 
örneklere ait bilgilerin yer 
aldığı müşteri analiz talep 
formu 

 Analiz ücretini yatırdığına 
dair döner sermaye makbuzu 

 Tarım Ve Orman Bakanlığı
 Destek Hizmetleri Dairesi 
Başkanlığınca yayınlanan 
Araştırma Müdürlükleri Döner 
Sermaye İşletmeleri Birim 
Fiyatları Listesi 

 Toprak-Bitki Analiz 
Laboratuvarları Yetkilendirilme 
ve Denetimleri Genelgesi 
(2009-1) 

Yapılan analizin türüne, 
örnek sayısına ve numune 
özelliklerine göre değişir. 
Ortalama 15-20 gündür. 

Örnek sayısına göre 
değişir.10-15 gün arasında 
tamamlanır. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

c) Ağır metal analizleri Örnek sayısı ve numune 
özelliklerine göre değişir. 30 
günde tamamlanır. 

3 Bitki Analizleri     

 

a) Yaprak ve kuru meyve analizleri 

 
 

b) Yaş meyve analizleri 

 Analiz İçin teslim alınan 
örneklere ait bilgilerin yer 
aldığı müşteri analiz talep 
formu 

 Analiz ücretini yatırdığına 
dair döner sermaye 
makbuzu 

Tarım Ve Orman Bakanlığı Destek 
Hizmetleri Dairesi Başkanlığınca 
yayınlanan Araştırma Müdürlükleri 
Döner Sermaye İşletmeleri Birim 
Fiyatları Listesi 

Örnek türü ve sayısına göre 
değişir. 20-30 gün arasında 
tamamlanır. 

Örnek sayısına göre değişir. 
Yaklaşık 15 günde 
tamamlanır. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 
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4 Sulama Suyu Analizleri  Analiz için teslim alınan 

örneklere ait bilgilerin yer 
aldığı müşteri analiz talep 
formu 

 Analiz ücretini 
yatırdığına dair döner 
sermaye makbuzu 

Tarım Ve Orman Bakanlığı Destek 
Hizmetleri Dairesi Başkanlığınca 
yayınlanan Araştırma Müdürlükleri 
Döner Sermaye İşletmeleri Birim 
Fiyatları Listesi 

Su analizleri 1 haftada 
tamamlanır. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

5 Gıda Analizleri  Analiz için teslim alınan 
örneklere ait bilgilerin yer 
aldığı müşteri analiz talep 
formu 
 Analiz ücretini 
yatırdığına dair döner 
sermaye makbuzu 

Tarım Ve Orman Bakanlığı Destek 
Hizmetleri Dairesi Başkanlığınca 
yayınlanan Araştırma Müdürlükleri 
Döner Sermaye İşletmeleri Birim 
Fiyatları Listesi 

Yapılan analizin türüne, 
örnek sayısına ve numune 
özelliklerine göre değişir. 
Ortalama 15-20 gündür. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

6 Zirai Mücadele Analizleri  Bağ hastalık ve 
zararlıların tanısı ve teşhisi 
amaçlı analizler için teslim 
alınan örneklere ait bilgilerin 
yer aldığı müşteri analiz 
talep formu 
 Analiz ücretini 
yatırdığına dair döner 
sermaye makbuzu 

Tarım Ve Orman Bakanlığı Destek 
Hizmetleri Dairesi Başkanlığınca 
yayınlanan Araştırma Müdürlükleri 
Döner Sermaye İşletmeleri Birim 
Fiyatları Listesi 

Örnek türü ve sayısına göre 
değişir. 20-30 gün arasında 
tamamlanır. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 
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7 

Gerekli Finansmanı Temin Eden 
T.C. Uyruklu Gerçek Ve Özel Hukuk 
Tüzel Kişiliklerinin İhtiyaç Duyduğu 
Araştırma Ve Geliştirme (AR-GE) 
Projelerinin Ortaklaşa Yürütülmesi 

 Proje sahibine ait bilgiler: 

1. Adı, soyadı veya unvanı 

ve faaliyet konusunu içeren 

başvuru dilekçesi, 

2. Faaliyetleri ile ilgili 

17 Ocak 2007 tarih,26406 sayılı 
resmi gazetede yayınlanan Tarım 
ve Köyişleri Bakanlığına Bağlı 
Araştırma Kuruluşları ile Ortaklaşa 
Olarak Araştırma ve Geliştirme 
Projeleri Yürütecekler Arasında 
Uygulanacak Usul ve Esaslara 
İlişkin Tebliğ 

 AR-GE projeleri, Araştırma 
Kuruluşunca yapılabilirliği 
incelenir ve bu inceleme 
sonucunda Araştırma 
Kuruluşu başvuruyu en 
geç otuz işgünü içerisinde 
kabul ya da ret eder ve  
bunu Genel Müdürlüğe 
bildirir. 

 AR-GE projesinin başlama 
ve bitiş süresi mücbir 
sebepler hariç olmak 
üzere sözleşmede 
belirtilen süre içerisinde 
tamamlanır 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

  bilgi ve belgeler,  

  3. Tüzel kişiliklerde ana 
sözleşme ve değişikliklerinin 
yayımlandığı Ticaret Sicil 
Gazetesinin aslı veya noter 
tasdikli örneğidir. 

 

   AR-GE projesi hakkında 
bilgiler: 

 

  1. Teknik bilgiler,  

  2. AR-GE projesinin  

  süresi, 

3. Proje için planlanan 
finansman miktarı ve öz 
kaynak, kredi, hibe gibi 
kaynakları ile proje süresince 
proje için gerekli finansmanı 
sağlayacağını taahhüt eden 
belgelerdir. 

 

8 Aşılı -Aşısız Asma Fidanı ve Aşılık- 

Dikimlik Asma Çeliği Talebi 

(Ücreti Karşılığı) 

 Başvuru dilekçesi 

 Talebin işletme şubesi 

tarafından karşılanabilir olup 

olmadığının denetlenmesi 

 Kapora ücretinin Döner 

Sermaye İşletmesine 

yatırılması 

 

 

 
- 

 Sipariş başlangıcı: her yıl 
eylül ayı başı 

 Kışlık fidan teslimi: her yıl 
ocak ayı başı 

 

 Tüplü fidan teslimi: her 
yıl haziran ayı ortası 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

9 Mal - Hizmet Alımı, Yapım İşi 
(İhale-Pazarlık-Doğrudan Temin) 

 İhtiyaç belgesi 

 Piyasa fiyat araştırması 
yapılarak yaklaşık maliyetin 
tespiti 

 İhale usulünün belirlenerek 
onay belgesinin düzenlenmesi 

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu ve 
4735 Sayılı Kamu İhale 
Sözleşmeleri Kanunu, 2786 Sayılı 
Kanun ( 4734 Sayılı Kanunun 3A 
maddesi ve 21.d maddesi 
kapsamındaki Doğrudan Temin 
Usulü Alımları) 

İlgili mevzuatın öngördüğü 
kanuni süre 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 
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10 Bilgi Edinme Başvuru sahibinin adı ve 

soyadı, imzası, oturma yeri 
veya iş adresini, başvuru 
sahibi tüzel kişi ise tüzel 
kişinin unvanı ve adresi ile 
yetkili kişinin imzasını ve 
yetki belgesini içeren dilekçe 

23 Ekim 2003 tarihli,25268 sayılı 
resmi gazetede yayınlanan 
4982 no’ lu Bilgi Edinme Hakkı 
Kanunu 

Müdürlüğümüz istenen bilgi 
veya belgeye erişimi onbeş 
iş günü içinde sağlar. Ancak 
istenen bilgi veya belgenin, 
müdürlüğümüz  içerisinde 
başka  bir    birimden 
sağlanması; başvuru ile ilgili 
olarak bir başka kurum ve 
kuruluşun   görüşünün 
alınmasının gerekmesi veya 
başvuru içeriğinin birden 
fazla kurum ve kuruluşu 
ilgilendirmesi durumlarında 
bilgi veya belgeye erişim 
otuz iş günü içinde sağlanır. 
Bu durumda,    sürenin 
uzatılması  ve     bunun 
gerekçesi başvuru sahibine 
yazılı olarak ve 15 iş günlük 
sürenin   bitiminden   önce 
bildirilir. 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

11 Staj  Staj başvuru dilekçesi 

 Staj yapacak öğrencinin 
hangi yüksekokul/üniversite 
öğrencisi olduğunu gösterir 
belge 
 Staj yapacak öğrencinin 
kendi yüksekokul/üniversite 
staj ve eğitim kurulundan 
almış olduğu resmi yazı ve 2 
adet fotoğraf 

Bakanlığın staj yapma konusunda 
aldığı kararlar, 
SGK mevzuatının amir hükümleri 

45 iş günü Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

12 Eğitim, Yayım ve Danışmanlık 
Taleplerinin Gerçekleştirilmesi 

 Başvuru dilekçesi

 Talebin uygun görülmesi 

halinde belirlenen ücretin 

ödendiğine dair belge

 Tarım Ve Orman 
Bakanlığının Teşkilat Ve 
Görevleri Hakkında 639 Sayılı 
Kanun Hükmünde Kararname 

 Tarım ve Orman Bakanlığı 
Tarımsal Araştırma Enstitüleri 
ve İstasyonları Görev 
Yönergesi, Tarımsal Araştırma 
Yönetimi Uygulama Kılavuzu 

Talep Edilen Hizmet Süresi 
Kadar 

Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 
Eğitim Faaliyetinin 
Planlandığı Yer. 
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13 Bilgilendirme Hizmetleri 

(Arazi Ve Denemelerin Özel 
Amaçla Toplu Halde Ziyarete 
Gelenler İçin) 

 Başvuru dilekçesi  

- 

1 Gün Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

14 Bilimsel ve Teknik Bilgi Talebi  Başvuru dilekçesi  Tarım Ve Orman 
Bakanlığının Teşkilat Ve 
Görevleri Hakkında 639 Sayılı 
Kanun Hükmünde Kararname 

 Tarım ve Orman Bakanlığı 
Tarımsal Araştırma Enstitüleri 
ve İstasyonları Görev 
Yönergesi, Tarımsal Araştırma 
Yönetimi Uygulama Kılavuzu 

2 Gün Manisa Bağcılık 
Araştırma Enstitüsü 
Müdürlüğü 

 

 Yukarıda belirtilen Test süreleri 1 örnek içindir. 

 Aynı anda çok sayıda örnek geldiğinde, laboratuvar kapasitesine bağlı olarak bu süreler uzamaktadır. 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 

 
 İlk Müracaat Mercii İkinci Müracaat Mercii 

Ad Soyadı Dr. Selçuk KARABAT Akay ÜNAL 

Unvan Müdür Yardımcısı Müdür 

Adres Atatürk Mahallesi Şehit Hasan Kuzu Caddesi No: 268 Pk:12 45125 Yunusemre / 
MANİSA 

Atatürk Mahallesi Şehit Hasan Kuzu Caddesi No: 268 Pk:12 45125 Yunusemre / 
MANİSA 

Telefon 0 236 211 10 71-73 0 236 211 10 71-73 

Belgegeçer 0 236 211 10 72 0 236 211 10 72 

E-posta selcuk.karabat@tarimorman.gov.tr akay.unal@tarimorman.gov.tr 
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