KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

MAKİNE İŞLERİ TEKNİK YÖNERGESİ
Amaç
MADDE 1 – (1) Bu yönerge, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünün tarımsal üretim faaliyetlerinde kullanılacak olan her türlü alet-makine ve tesislerin seçimi, temini ve tekniğine uygun olarak ekonomik bir şekilde kullanılmalarını sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. 

Kapsam 
MADDE 2 – (1) Bu yönerge, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünün Destek Hizmetleri Şefliği ile Bakım ve Onarım birimlerince ve idarece uygun görülerek kullanıma verilmiş her türlü tarım alet ve makinelerini kullanan, kayıt altında tutan diğer birimlerce (Bölüm, Şube v.s.) kendilerini bağlayan yönerge maddelerine göre uygulanır. 

Tanımlar 
MADDE 3 – (1) Bu yönergede; 

a) Birim yakıt tüketimi: Yapılan faaliyetlerde yapılan işin çeşidine göre seçilen birim başına tüketilen yakıt miktarını, traktör faaliyetlerinde litre/dekar, oto-kamyon faaliyetlerinde litre/100 km birimini, 

b) Donanım: Tarımsal faaliyetlerde traktörlere bağlanarak kullanılan tüm alet, makine ve taşıma vasıtalarını, 

c) Ekonomik ömür: Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü ayniyat kayıtlarında bulunan herhangi bir alet-makine veya tesisin ekonomik olarak kullanılabilirlik süresini, 

ç) Elektrojen grubu: Tahrik motoru ve jeneratörden oluşan, elektrik üretiminde kullanılan cihazı, 

d) Fenni muayene: Trafiğe kayıtlı araçlar için trafik ekiplerince muayene istasyonlarında veya bakım-onarım birimleri ve yapılıyorsa diğer birimlerce periyodik olarak yapılan teknik kontrolü, 

e) İş başarısı: Tarımsal faaliyetlerde birim zamanda yapılan işi, tarla faaliyetlerinde dekar/saat, tesislerde ise ton/saat birimini, 

f) Birim: Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünde bu talimat kapsamındaki bakım-onarım, ulaştırma, bitkisel üretim şubesi, hayvancılık ve su ürünleri bölüm, şube v.s. birimleri, 

g) Kati tahsis: Alet-makine veya tesislerin kullanma hakkının süreli ya da süresiz olarak Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünden birimlere veya bir birimden diğerine verilmesi için yapılan resmi işlemi, 

ğ) Kayıt numarası: Demirbaşların Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü ayniyat kayıtlarına alındığı numarayı, 

h) Kira ücreti: Her yıl için varsa "Kira Ücret Barem Talimatında gösterilen değeri, 

ı) Makine parkı: Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünde bulunan alet-makine ve tesislerin tamamını, 

i) Motorlu araç: Oto-kamyon, traktör, biçerdöver, greyder, dozer gibi üzerinde bulunan motorla tahrik edilen kendi yürür araçları, 

j) Periyodik bakım: Makinelerin imalatçıları tarafından belirli zaman aralıklarında yapılması önerilen bakım işlemini, 

k) Prototip: Bir alet veya makinenin seri üretimine geçmeden önce yapılan ilk örneğini, 

l Sayım fazlası: Birimlerde her yılsonunda yapılan demirbaş sayımlarında ortaya çıkan, teminine ait herhangi bir belgesi bulunmayan, ayniyat kayıtlarında gözükmeyen alet-makineleri, 

m) Servis dışı (terkin): Alet-makine veya tesislerin hurdaya ayrılması, ekonomik ömrünü doldurması vb. nedenlerle Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü ayniyat kayıtlarından düşülmesini, 

n) Tarım aleti: Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü makine parkında bulunan basit yapılı, çalışma sırasında bünyesinde hareket ileten herhangi bir parçası bulunmayan donanımları, 

o) Tarım makinesi: Kendi yürür ya da çekilir tipte, alete nazaran daha karışık yapıya sahip, traktörden veya kendi tekerinden hareket alan veya kendi yürür makineleri, 
ö) Tesis: Selektör, yem hazırlama, kurutma tesisi gibi birden fazla üniteden oluşan ve birbirleriyle irtibatlı olarak çalıştırılan makineler topluluğunu, 

p) Zeyilname: Trafiğe kayıtlı araçlar için her yıl yaptırılan trafik sigorta ücretine, süresi dolmadan gelen zamların, ilgili sigorta şirketince tahsil edildiği ek trafik sigorta poliçesini, ifade eder.
BİRİNCİ BÖLÜM

Genel Hükümler

Alet-makine temini 
MADDE 4 - (1) Birimlerde yapılan tarımsal çalışmalarda ihtiyaç duyulan alet ve makineler Bakanlıkça veya Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü tarafından ülke içinden veya Bakanlıkça yetkilendirilerek dışarıdan temin edilir. 

(2) Zorunlu hallerde, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü tarafından alım yapılması istenilen demirbaş, alet-makineler için Bakanlıktan yetki talebinde bulunulur. 

(3)  Bakanlıktan olur almak kaydıyla, varsa Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü tarafından imal edilen alet, makine, donanımlar taşınır mal kayıt mevzuatına göre ayniyat kayıtlarına alınır. 

Kayıtlara alma 
MADDE 5 - (1) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü tarafından satın alınan veya varsa imalat yoluyla yeni giren demirbaşlar işletmeye geldiğinde kullanacak birimler (bölüm, şube vs) tarafından hemen 2 nüsha makine-taşıt sicil izleme kartı (Ek-1) tanzim edilir. Kartın bir nüshası ilgili birimde muhafaza edilir bir nüshası da Bakım-Onarım Şefliğinde muhafaza edilir. 

(2) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü Destek Hizmetleri Birimler Şefliği tarafından tüm tarım alet ve makinelerinin her birine ayrı ayrı olmak üzere “kod no ve demirbaş no"dan oluşan bir "kayıt numarası" verilir. 

(3) Kayıt Numarası, 20 x 60 mm ebadında metal bir etiket üzerine (zımba, pres vb. bir şekilde) silinmeyecek bir şekilde yazılarak, gözle görülebilecek şekilde demirbaşın uygun bir yerine tespit edilir. 
(4) Demirbaş başka bir birime veya kuruluşa tahsis edildiğinde kayıt numarası değiştirilmez ve aynı kayıt numarası ile ayniyat kayıtlarına alınır. 

(5) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne herhangi bir kanalla giren alet veya makine, fiyatı belirli ise iktisap bedeli ile, değilse vergi usul kanununa göre ayniyat kayıtlarına alınarak, sicil kartı tanzim edilir. 

(6) Yıl sonu sayımlarında sayım fazlası olarak ortaya çıkan herhangi bir alet veya makine olduğu taktirde, 5. bentteki gibi ayniyat kayıtlarına alınarak, makine-taşıt sicil izlenmesi kartı tanzim edilir. 

(7) Demirbaş üzerinde taşıt-sicil izleme kartında belirtilen bilgilerin değiştirilmesini gerektirecek herhangi bir tadilat yapıldığında, yeniden (2) nüsha sicil kartı tanzim edilerek, bir nüshası eski karta iliştirilir, diğer nüshası ise ilgili birimde muhafaza edilir. 

Alet-makine tahsisi 
MADDE 6 - (1) Koyunculuk Araştırma İstasyonu müdürlüğünün yazılı talimatı dışında alet ve makinelerin kati tahsisi yapılamaz. 

(2) Varsa Kiraya verilen veya tahsis edilen alet-makineler bir tutanakla teslim edilir. 
Alet-makine ve tesislerin kullanım eğitimi 
MADDE 7 - (1) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne yeni gelen veya satın alınan alet-makine ve tesislerin verimli bir şekilde çalıştırılabilmesi için alet-makine ve tesisin işe sokulmasından önce Eğitim ve Yayım Şefliği koordinatörlüğünde Bakım ve Onarım Şefliği tarafından ilgili diğer birimlerdeki (Bölüm, şube, şeflik v.b.) şoför, sürücü ve ustalara kullanma, bakım, ayar ve tamir konularında eğitim verilir. Bu eğitimler gerektiğinde alet-makine ve tesisin satın alındığı firma tarafından da verdirilir. 

Alet-makine ve tesislerin tamir ve bakımı 
MADDE 8 - (1) Birimlerde (Bölüm, şube v.b.) kullanılan tüm alet, makine, selektör vb. tesislerde mesai saatleri içinde veya dışında oluşan her türlü arıza ve ayar bozukluklarının giderilmesi Bakım ve Onarım Şefliği tarafından sağlanır. 

(2) Bakım ve Onarım Şefliğinin uygun görüşü alınmadan alet veya makineler üzerinde geriye dönüşü olmayan herhangi bir değişiklik veya tadilat yapılamaz. 

(3) Bakım ve Onarım Şefliği bilgisi dâhilinde yapılan değişiklik veya tadilatın sonuçları karşılaştırmalı olarak hazırlanacak bir raporla Müdürlüğe bildirilir. 

(4) Bakım ve Onarım Şefliğine ait sundurma, atölye binaları, alet parkı, garaj vb. yerlerin temiz ve bakımlı halde bulundurulması Bakım ve Onarım Şefliği görevlerindendir. 

(5) Hurdalıkların tanzimi ve kullanımından Bakım ve Onarım Şefliği sorumludur. 

Kayıtların tutulması 
MADDE 9 - (1) Bakım ve Onarım Şubesi başta olmak üzere alet-makine varlığına sahip diğer bölüm, şube ve şeflikler gibi tüm birimlerce aylık faaliyet raporu ve ilgili birim ile ilgili tüm teknik kayıtlar ve resmi yazışmalar gibi her türlü evrakın tutulmaları ve muhafazaları sağlanır. 

(2) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünde bulunan tüm alet-makine-tezgâh ve tesis varlığı her yıl 1–15 Ocak tarihleri arasında ilgili birimler tarafından Müdürlük Makamına bildirilir. Makine varlığı çizelgelerinin doldurulmasında sıra takip edilir. 

Demirbaşın durumu; 

a) Faal çalışır durumda ise (F), 

b) Gayri faal, fakat tamirle çalışabilecek durumda ise (G), 

c) Hurda durumda ise (H), 

ç) İhtiyaç fazlası olduğundan kullanılmıyor ise (K), 

d) Mecburiyetten kullanılıyor ise (M), 

e) Faal, fakat kullanılmıyor ise (FK), 

Harfleri ile belirtilir. 

 
(3) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü parkında bulunan makinelerde görülen karakteristik arızalar ile gelen yeni alet ve makinelerde; garanti süresi içinde meydana gelen arızalar, imalat veya fabrikasyon hatası olup olmadığının tespiti ve gerekli tedbirlerin alınması amacıyla makine taşıt arıza bildirim formu ile ilgili birimler tarafından Bakım ve Onarım Şefliğine bildirilir. 

Trafik işlemleri 
MADDE 10 - (1) Trafiğe kayıtlı (plakalı) araçlarda motor değiştirmek zorunda kalındığında; yeni motora ait, fatura veya varsa tahsis talimatı aslı ve fotokopisi ile birlikte, en geç 1 ay içerisinde ilgili trafiğe başvurularak yeniden ruhsat çıkartılır. 

(2) Trafiğe kayıtlı araçların vergileri Ocak ve Temmuz ayı içerisinde Birimlerce (Bölüm, şube, şeflik v.b.)  takip edilerek vaktinden en az bir ay önce yazılı olarak Destek hizmetleri Birimler Şefliğine bildirilmesini müteakiben Destek hizmetleri Birimler Şefliği tarafından vaktinden önce ilgili işlemler yürütülerek ödenmesi sağlanır. Trafiğe kayıtlı araçların fenni muayeneleri zamanı geldiğinde araçlar muayene işlemleri için yetkili muayene istasyonunda yaptırılır. Takip edilip Destek hizmetleri Birimler Şefliğine bildirilmediğinden dolayı veya bildirildiği halde zamanında yaptırılmayan işlemlerden kaynaklanan cezalardan ilgili Birim Amirleri (Bölüm, Şube, Şeflik v.b.) sorumludur. 
(3) Trafiğe kayıtlı araçların zorunlu trafik sigortaları her yıl ilgili Birimlerce (Bölüm, şube v.b.)  takip edilerek yazılı olarak Destek hizmetleri Birimler Şefliğine bildirilmesini müteakiben Destek hizmetleri Birimler Şefliği tarafından yürütülerek ödenmesi sağlanır. Sigorta primlerinin artması halinde, ilgili sigorta kuruluşuna başvurularak zeyilname yaptırılır. Takip edilip Bakım ve Onarım şubesine bildirilmediğinden dolayı veya bildirildiği halde zamanında yaptırılmayan vergilerden kaynaklanan cezalardan ilgili Birim Amirleri (Bölüm, Şube, Şeflik v.b.) sorumludur. 

Alet-makine ihtiyaç ve fazlalıkları 
MADDE 11 - (1) İlgili birimlerce ihtiyaç duyulan veya ihtiyaç fazlası alet ve makineler gerekçeli bir rapor halinde, her yıl Eylül ayı içinde Koyunculuk Araştırma İstasyonu müdürlüğüne bildirilir. 

(2) İlgili Birimlerde bulunan tüm alet, makine ve tesisler Bakım ve Onarım Şefliği tarafından ilgili birim yetkilisine veya birim yetkilisince yeterliliği uygun görülen birim personeline alet-makine teslim senedi ile zimmetle teslim edilir. 

(3) Kayıtlardan düşülerek, satışı yapılan tarım alet ve makineleri satışın yapıldığı aya ait aylık faaliyet raporunun alet-makine tahsisleri bölümünün çıkan hanesine işlenir. 

(4) İlgili birimlerin ihtiyacı olan yedek parça ve malzemeler ilgili birim yetkililerince ihtiyaç talep belgesi ve teknik şartname belgesi düzenlenmesi kaydıyla tarım takvimi göz önünde bulundurularak, uygun zaman ve miktarda temin edilir. 
(5)İhtiyaçların tespitinde ambar mevcudu mutlaka dikkate alınır. 

(6) Piyasadan satın alınacak yedek parça ve malzemenin alımı yürürlükte olan mevcut alım-satım ve ihale mevzuatı esaslarına göre yapılır. 

(7) Satın alınan yedek parça ve malzemeler Alım-Satım ve İhale mevzuatı esaslarına göre muayene ve taşınır kayıt ve kontrol yetkililerince ambara alınır. 
İKİNCİ BÖLÜM
Özel Hükümler

Demirbaş tahsisleri 
MADDE 12 –Alet-makinelerin kiralanması söz konusu olduğunda, çiftçiye tesliminde veya birimler arası geçici görevlendirme ile kati tahsislerde alet veya makineler Makine-Taşıt Teslim Tutanağı ile teslim edilir. Tutanak en az 3 nüsha tanzim edilir. Birer nüshası taraflara verilerek, bir nüshası da Bakım ve Onarım Şubesinde muhafaza edilir. 

Trafiğe kayıtlı motorlu araçların tahsisi 
MADDE 13 - (1) Gerek birimler arası gerekse Diğer Kamu Kurum ve Kuruluşlar arası tahsislerde, tahsis talimatı alındığında ilgili birimler veya kurum-kuruluş müdürlüğü ile irtibat kurularak aracın nasıl ve ne zaman teslim alınacağı vb. konularda mutabakat sağlanır. 

(2) Demirbaşı teslim alacak kurum-kuruluş; araçla birlikte trafik dosyası, ruhsatı, ambarda mevcut veya ihtiyaç fazlası olan parçaları, makine taşıt sicil izleme cetveli ve yenileme defteri teslim alır. 

(3) Araca ait trafik dosyası ve tahsis talimatı ile birlikte en geç 1 ay içerisinde ilgili trafik şubesine başvurularak, yeniden plaka çıkarır. 

(4) Aracın ruhsatında yazılı olan motor-şase numarasının aynı olup olmadığı araç üzerinden de kontrol edilir. 

(5) Alınan yeni plaka numarası tahsis talimatının nüshasına işlenir. 

Trafiğe kayıtlı olmayan motorlu araçların tahsisi 
MADDE 14 - (1) Gerek Birimler arası tahsisler,  gerekse diğer kamu kurum ve kuruluş arası tahsisler tahsis talimatı alındığında, ilgili birimler veya kamu kurum ve kuruluş müdürlüğü ile irtibat kurularak aracın ne zaman ve nasıl teslim alınacağı konularında mutabakat sağlanır. 

(2) Demirbaşı teslim alacak birim veya Kamu kurum ve kuruluşu; araçla birlikte ambarda mevcut veya ihtiyaç fazlası olan yedek parçalar, makine-taşıt sicil izleme cetveli ve yenileme defteri teslim alır. 
Tarım alet-makine ve tesislerin tahsisi 
MADDE 15 - (1)  Kurum ve kuruluşlar tahsislerde tahsis talimatı alındığında, ilgili birim veya kamu kurum ve kuruluşu ile irtibat kurularak, demirbaşın ne zaman ve nasıl teslim alınacağı konularında mutabakat sağlanır. 

(2) Demirbaşı teslim alacak birim veya kamu kurum ve kuruluşu; Demirbaşla birlikte ambarda mevcut veya ihtiyaç fazlası olan parçaları ve makine-taşıt sicil izleme cetveli de teslim alır. 

Kayıtlardan çıkarma 
MADDE 16- (1) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünce uygun görülerek olur alınan alet ve makinelerin kayıtlardan çıkarılması yürürlükteki mevzuata göre yapılır. 

(2) Kayıtlardan çıkarılacak (terkin edilecek) alet makinelerin tespiti alet ve makineyi kullanan birim (Bölüm, şube v.s.) elemanları tarafından, Bakım ve Onarım Şefliğinin uygun görüşü (Bakım ve Onarım Şefliğinin teknik açıdan yetersiz kaldığı durumlarda, diğer kamu kurum ve kuruluşlarda ya da özel yetkili kuruluşlardan yardım alınabilir) ile Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürünün onayı alınarak yapılır. (Onay işleminin Bakanlıkça yapılması gerekmiyorsa).
(3) Kayıtlardan çıkarılan alet ve makineler, yürürlükte olan Alım-Satım ve ihale ile ilgili mevzuat esaslarına göre ve en uygun zamanda satışa çıkarılarak değerlendirilir. 

Motorlu araçların kayıtlardan çıkarılması 
MADDE 17 - (1) Motorlu araç veya araçları kullanan birim (Bölüm, şube v.s.) tarafından kayıttan düşülmesi istenen araçlar bir yazı ile Bakım ve Onarım Şefliğine bildirilerek uygun görüş (Bakım ve Onarım Şefliğinin teknik açıdan yetersiz kaldığı durumlarda, diğer kamu kurum ve kuruluşlarda ya da özel yetkili kuruluşlardan yardım alınabilir) alınır. 

(2) Aracın, ekonomik ömrünü doldurmuş olması işletme giderlerinin fazla olması, kaza vb. nedenlerle kullanılamayacak duruma gelmesi gibi nedenlerle kayıttan düşülmesi aracı kullanan birimce (Bölüm, şube v.s.) talep edilebilir. 

(3) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünden veya gerekiyorsa Bakanlıktan uygun görüş alınan her bir araç için dörder nüsha Kayıtlardan Çıkarılması isteği formu",  ve “Makine-Taşıt ihraç Tutanağı" tanzim edilir. 

(4) Motorlu araçların kayıtlardan çıkarılması isteği formu, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü veya yetkilendireceği İdari koordinatör başkanlığında Bakım ve Onarım Şefi, aracı kullanan ilgili birimin yetkilisi (bölüm başkanı, şube şefi, şeflikler v.s.), taşınır kayıt kontrol yetkilisi, gerekiyorsa saymanlıktan bir üye ve dışarıdan uzman bir üyeden oluşturulacak bir heyet tarafından tanzim ve imza edilir. Formun uygun bir kısmına aracın motor, şase ve plaka numaraları yazılır. 

(5) Makine taşıt ihraç tutanağı Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü veya yetkilendireceği İdari koordinatör başkanlığında, Bakım ve Onarım Şefi, aracı kullanan ilgili birimin amiri (bölüm başkanı, şube şefi v.s.),makine mühendisi, makine teknikeri, ustabaşı veya kısım ustası, gerekiyorsa saymanlıktan bir üye ve dışarıdan uzman bir üye ile taşınır kayıt kontrol yetkilisi tarafından tanzim ve imza edilir. Motorlu araca ait tanıtıcı bilgiler eksiksiz olarak tutanağın ilgili hanelerine yazılır. 

(6) Tutanağın; motor, transmisyon organları, şasi-karoseri diğer kısımlar sütunlarında belirtilen parçalarla ilgili açıklama hanelerine; kullanılabilir durumda olanlar için FAAL tamirle kullanılabilecek olanlara GAYRİFAAL, kullanılamayacak durumda olan parçalar için ise HURDA ibareleri yazılır. 

(7) Tutanağın muayeneyi yapanların açıklaması bölümüne, “ekonomik ömrünü doldurmuştur veya hurda durumdadır” ibarelerinden birisi yazılır. Ancak, araç kayıttan düşüldükten sonra, gerek uygun fiyatla satılabilmesi ve gerekse de aracı satın alan kişi tarafından tekrar trafiğe kaydına bir engel teşkil etmemesi nedenleriyle, mümkün olduğu kadar bu bölüme ekonomik ömrünü doldurmuştur ibaresi yazılmalıdır. 

(8) Şayet araç hurda durumda ise, ambar kaydına alınacak istifade edilebilir parçaları tutanağa işlenir. 

(9) Makine Taşıt İhraç Tutanağının; 

a) (A) bölümü, Bakım ve Onarım Şefi veya makine mühendisi, makine teknikeri, ustabaşı ve kısım ustası, 

b) (B) bölümü, Bakım ve Onarım Şefi, 

c) (C) bölümü, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü veya yetkilendireceği İdari Koordinatör, Bakım ve Onarım Şefi ve ilgili birimin yetkilisi (bölüm başkanı, şube şefi v.s.), 

ç) (D) bölümü, Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü 

d) (E) bölümü, Taşınır Kayıt ve kontrol Yetkilisi tarafından, adı-soyadı ve unvanı yazılıp, tarih atılarak imzalanır. 

(10) Aracın kayıtlardan çıkarılması için olur alınmak üzere tanzim edilen form ve tutanakların üçer nüshası Bakanlık Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına gönderilir. Plakalı araçların kayıtlardan çıkarılmasıyla ilgili olur Müdürlüğe geldiğinde, en geç 1 ay içerisinde Bakanlık oluru, aracın kayıtlardan çıkarılması isteği formu, makine-taşıt ihraç tutanağı ve aracın ruhsatı ile birlikte ilgili trafik şubesine başvurularak araç trafikten çekilir. Aynı zamanda, araca ait vergi makbuzları (vergiye tabi ise) ile birlikte ilgili vergi dairesine de başvurularak, araç vergiden düşürülür. 

(12) Trafikten ve vergiden düşürülen araç, Sabit Kıymetler Yönergesi esaslarına göre Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü ayniyat kayıtlarından çıkarılır. 

(13) Trafik kayıtlarından düşülerek, ilgili trafikte üzerine ekonomik ömrünü doldurmuştur, trafikten çekilmiştir veya hurdaya ayrılmıştır ibarelerinden birisi vurdurulan araç ruhsatının bir fotokopisi, gerekiyorsa Bakanlık Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına gönderilir. 

Tarım alet ve makineleri ile tesislerin kayıtlardan çıkarılması 
MADDE 18 – (1) Demirbaşın ekonomik ömrünü doldurmuş olması işletme giderlerinin fazla olması, demirbaşa ihtiyaç kalmaması nedeni ile kayıtlardan çıkarılması talep edilebilir. 

(2) Kayıtlardan çıkarılması talep edilen demirbaşların tamamı için, dört nüsha taşınırların kayıtlardan çıkarılması isteği formu tanzim edilir. 

(3) Taşınırların kayıtlardan çıkarılması isteği formu Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü veya yetkilendirdiği İdari Koordinatör başkanlığında Bakım ve Onarım Şefi, ilgili Birim yetkilisi (Bölüm başkanı, şube şefi v.s.) gerektiğinde saymanlıktan bir yetkili ve taşınır kayıt yetkilisinden oluşturulacak bir heyet tarafından tanzim ve imza edilir. 

(4) Tanzim edilen formun üç nüshası Destek Hizmetleri Dairesi Başkanlığına gönderilir. Söz konusu Daire Başkanlığınca gerekli incelemeler yapıldıktan sonra, formun iki nüshası bir yazı ekinde Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne gönderilir. 

(5) Demirbaşın kayıtlardan çıkarılmasıyla ilgili olur kuruluşa geldiğinde, demirbaş ayniyat kayıtlarından çıkarılır.
(6) Eğer olur vermeye Bakanlık tarafından Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürüne yetki verilmiş ise o takdirde yukarıdaki formlar ve demirbaşların kayıttan düşme oluru Müdürden alındıktan sonra söz konusu demirbaş kayıttan çıkarılabilir. 

Aylık faaliyet raporu 
MADDE 19 - (1) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünde bulunan traktör, oto-kamyon, biçerdöver, arazi ıslah makinesi, elektrojen grubu faaliyetleri ile varsa harice yapılan işlerin akaryakıt-yağ mevcudunun, akaryakıt-yağ-antifriz tüketimlerinin ve alet-makine tahsislerinin izlenmesi amacıyla söz konusu makine araçları kullanan tüm birimler(bölüm, şube vs) tarafından aylık faaliyet raporu tanzim edilir. 

(2) Aylık faaliyet raporu ait olduğu ay içerisindeki tarımsal faaliyetleri kapsar, önceki aylara ait faaliyetler dikkate alınmaz. 

(3) İlgili birimlerce (bölüm, şube, şeflik vs) iki nüsha olarak tanzim edilerek birinci nüshası bir sonraki ayın en geç 15’ine kadar Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne gönderilir. Diğer nüshası ise ilgili birimlerde (bölüm, şube, şeflik vs) muhafaza edilir. 

(4) Aylık faaliyet raporunun sıhhatli ve gerçek rakamları içerecek şekilde tanzimini sağlamak amacıyla, raporda yer alan bilgiler, her ayın sonunda ilgili birimlerce (Bölüm, şube, şeflik v.s.) yazılı olarak verilir. 

(5) Aylık faaliyet raporuna ilaveten, her yılın sonunda 1 Ocak - 31 Aralık tarihleri arasında yapılmış olan tüm traktör, oto—kamyon, biçerdöver, elektrojen grubu ve arazi ıslah makinesi faaliyetleri ve varsa harice yapılan işler ile alet-makine tahsislerini, akaryakıt-yağ durumunu ve sarf edilen yakıt-yağ-antifriz toplamlarını içeren Yıllık Faaliyet Raporu tanzim edilir. Yıllık faaliyet raporunun tanziminde de aylık faaliyet raporu kullanılır. 

(6) Yıllık faaliyet raporu da iki nüsha tanzim edilir. Birinci nüshası Ocak ayı içerisinde ilgili birimlerce Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne gönderilir. Diğer nüshası ise birimlerde muhafaza edilir. Yıllık faaliyet raporunda belirtilen alanlar (Toprak işleme, ekim, dikim, hasat ve diğer faaliyet rakamları) Bitkisel Üretim Şubesi ve bilançodaki rakamlarla uyum içerisinde olacaktır. 

 
(7) Çalışır durumda olan makinelerin sayısı formun “FAAL" hanesine, arızası nedeniyle ay içerisinde hiç kullanılamamış olanların sayısı ise "ARIZALI" hanesine yazılır. 

(9) Aylık faaliyet raporunun "A-İLGİLİ BİRİME AİT TRAKTÖR FAALİYETLERİ" bölümünün "Kullanılan-Traktör-Ekipman" sütununda, kullanılan traktör ve donanımının markası-tipi ayrı ayrı belirtilir. Ayrıca, varsa kiralanan traktörlerin yaptıkları faaliyetlerde A-KİRALANAN TRAKTÖR FAALİYETLERİ bölümünde ayrı olarak gösterilir. Her iki faaliyet de yılsonunda ayrı ayrı traktör faaliyetleri olarak gösterilecektir. 

(10) Raporun "Yapılan Faaliyet" sütununda çapa, sap kırma, ekim, gübre, mücadele, biçme, balya ve silaj bölümlerinde boş bırakılmış olan hanelere, faaliyetin yapıldığı mahsul cinsi yazılır. 

(11) Hayvancılık, taşıma ve diğer bölümlerinde boş bırakılmış olan hanelerde yapılan faaliyetin cinsi belirtilir. 

(12) Raporun B – OTO KAMYON FAALİYETLERİ bölümünde ilgili birimlere ait ve varsa kiralanan oto kamyonların faaliyetleri ayrı ayrı gösterilerek toplamda birleştirilecektir. 
 
(13) Raporun " l-ALET-MAKİNE TAHSİSLERİ" bölümünde, ilgili birimlere yapılan tahsisler "Giren" hanesinde, ilgili birimlerden yapılan tahsisler ise "Çıkan" hanesinde gösterilir. Tahsis sayısının fazla olması nedeniyle bu bölüm yetmediği zaman raporun (I) bölümü ayrı bir kâğıda çizilerek, faaliyet raporuna iliştirilir. 

Genel bakım ve kullanım prensipleri 
MADDE 20- (1) İster dizel isterse benzinle çalışsın, turboşarjerli motorlar rölanti devrinde en az 1 dakika çalıştırılmadan yüksek devirde kullanılmaz, stop ederken de yine en az 1 dakika rölanti devrinde çalıştırıldıktan sonra motor durdurulur. Aksi halde turboşarjer yatakları yeterince yağlanamayacağından zarar görür. 

(2) Traktör, biçerdöver ve oto-kamyonlar gibi, belirli zaman aralıklarında periyodik bakımları yapılması gereken makinelerin Bakım ve Onarım Şefliğince bakım kartları hazırlanarak, ilgili birimlere ve makinelerin uygun bir yerine asılır.  

(3) İçerisinde %1,3 den daha fazla oranda kükürt bulunan motorinin yakıt olarak kullanılması uygun değildir. 

(4) Yıkanabilme özelliğine sahip olan kuru hava filtreleri yıkandığı zaman cebri olarak değil, açık havada kurutulur.  
(5) Kuru hava filtreleri dış kısımdan değil, içerisine temiz hava tutularak temizlenir, egzost borusuna tutularak temizlenmez. 

(6) Kuru hava filtreleri içerisine seyyar lamba tutularak filtrenin delik olup olmadığı kontrol edilir. 

(7) Yakıt ikmali akşamları iş dönüşünde yapılır. Yakıt deposu gece boş kaldığı takdirde deponun boş kısmındaki cidarlarda yoğunlaşma nedeniyle oluşan su damlacıkları hem deponun paslanmasına, hem de yakıt pompasının arızalanmasına neden olur. 

(8) Traktörlerde kuyruk mili kullanılmadığı (ekipman tahrik şaftı çıkarıldığı) zaman toz kapağı mutlaka takılır. Aksi halde hidrolik sistem içerisine toz girerek zarar verir. 

(9) Motor radyatör petekleri sık sık kontrol edilerek, gerektiğinde temizlenir. Aksi halde motorun aşırı hararet yapmasına neden olur. 

(10) Motorlu araçlarda soğutma suyu olarak kış-yaz %50 antifriz, %50 saf su veya yağmur suyu karışımı kullanılır. 

(11) Motorlu araçlar kış-yaz termostatlı (otomatik termostat olmadığı sürece) olarak kullanılır. 

(12) Kayış, lastik gibi kauçuktan mamul parçalar gres vb. yağlardan korunmalıdır, aksi halde zarar görürler. 

(13) Akü kutup başları gerektiğinde deterjanlı su ile temizlenir, gres sürülmez. Kutup başları daima temiz ve sıkı olmalıdır. 

(14) Akü üst yüzeyinde oluşabilecek çatlaklardan sızan asitli su kutup başlarının oksitlenmesine neden olur. Oksitlenme varsa sızıntı kontrolü yapılarak, çatlaklar kapatılır. 

(15) Günlük bakım alet veya donanımın bulunduğu yerde ve kullanan kişi tarafından, her gün işe başlarken veya her on saatlik çalışma periyotlarında yapılır. 

(16) Haftalık bakım, her 50 saatlik veya haftalık çalışmadan sonra makineyi kullanan kişi tarafından yapılır. 

(17) Aylık bakım, Bakım ve Onarım Şefliği tarafından hazırlanan bakım programına ve makine üzerine önceden hazırlanarak asılmış bulunan bakım kartına göre, her 100–150 iş saatlik (oto-kamyonlar için 3.000–5.000 km.lik) çalışmadan sonra, atölye usta ve yardımcıları tarafından, atölyede veya çalışma mahallinde yapılır. 

(18) Üç aylık bakım, makine Bakım ve Onarım Şefi tarafından hazırlanan bakım programına ve makinenin bakım kartına göre, atölye usta ve yardımcıları tarafından, her 500–600 iş saatlik (oto-kamyonlar için 7.000–8.000 km.lik) çalışmadan sonra,  Bakım ve Onarım Şefliği atölyelerinde yapılır. 
(19) Akaryakıt tankları içerisinde zamanla oluşabilecek suyun alınabilmesi için, tankın ön tarafı 5–10 cm daha yukarı kalkık pozisyonda yerleştirilir. Akaryakıtın alındığı vana tankın ön tarafına, su ve çökeltilerin alınacağı tahliye vanası ise arka tarafa ve tank tabanına monte edilecek olan bir dirsekle takılır. 

(20) Motor yağı doldurulurken süzgeç kullanılır. 

(21) Akaryakıt tanklarının tahliye vanaları ayda birkaç kez yavaş yavaş açılarak su ve pislikler tamamen boşalıp, yakıt gelinceye kadar beklenir. 

(22) Varil içerisinde bulunan madeni yağların hava ile temas sonucu bozulmalarını önlemek amacıyla, variller yatık konumda ve tapaları iki yana gelecek vaziyette depolanır. Varilden yağ alınacağı zaman da tabana çökmüş olan katkı maddelerinin tamamen karışmasını sağlamak amacıyla 5–6 tur atacak şekilde variller yuvarlanır. 

(23) Tarım alet ve makinelerinde belirli dönemlerde yağlanacak veya yağı değiştirilecek kısımlar, makine üzerine 2 cm çapında değişik renklerde işaret konularak yağlanma veya yağ değiştirme zamanları belirlenir. 

(24) Benzinli ve dizel araçlarda motor yağları ve yağ filitreleri aracın kullanıldığı şartlara da göz önünde tutularak aracın kullanma ve bakım kitabında belirtilen km.de değiştirilecektir. Bakım ve Onarım Şefliğinin yıkama ve yağ değiştirme ünitesinde mevcut araçlarla ilgili bakım cetveli görülecek şekilde ve büyüklükte duvara asılacaktır. 

(25) Yeni satın alınan araç motorlarında veya yenilemeden (revizyon) çıkan motorlarda, motorun ilk 50 saatlik çalışmasından sonra servis ya da kullanım klavuzunda aksi belitilmedikçe silindir kapak saplamaları yeniden tork anahtarı ile sıkıştırılır. 

(26) Yeni alınan ve ilk defa çalıştırılacak olan motorlu makine ve araçlarda bulunan tüm motor, şanzıman, diferansiyel, hidrolik vb. yağları ilk 50 saatlik çalışma periyodundan hemen sonra servis ya da kullanım klavuzunda aksi belirtilmedikçe tamamen değiştirilir. 

(27) Motor hava borusunda bulunan filtreler servis ya da kullanım klavuzunda aksi belirtilmedikçe her 600 saatte bir mazotla yıkanarak temizlenir, her 1.200 saatte bir de yenisiyle değiştirilir. 

(28) Hidrolik pompa yağ-emiş filtreleri 300 saatte, geri dönüş filtreleri 600 saatte bir değiştirilir. 

(29) Hidrolik direksiyonlu araçlarda dümenleme pompası yağ filtresi 600 saatte bir değiştirilir. 

(30) Traktör ve biçerdöverlerde yakıt filtre elemanı her 600 saatte, hava filtresi dış elemanı her 600 saatte(5 sefer temizledikten sonra), iç elamanı 1200 saatte bir değiştirilir. 

(31) Traktör ve biçerdöverlerde motor yağı ile yağ filtresinin değişme zamanı, yakıt içerisindeki kükürt oranına bağlı olmakla birlikte her 150–200 saatlik çalışma periyodunda değiştirilmeleri uygundur. 

(32) Yeni satın alınmış alet-makine ve tesislerin özelliklerine göre genel bakım ve kullanma prensiplerine uygun hareket edilecektir. 

Kış mevsiminde çalıştırılmayacak olan makineler 
MADDE 21 - (1) Sağlam olan alet ve makineler kapalı bir yerde muhafaza altına alınır. Kapalı yer yoksa çamur ve sudan korunmuş bir zemin üzerine düzgün bir biçimde dizilir. 

(2) Sundurma veya kapalı alanın yeterli olmaması nedeniyle açık alanda muhafaza edilmek zorunluluğu bulunan alet ve makinelerin boyaları dökülmüş kısımları temizlenerek, iki kat yağlı boya ile boyanır. Çalışma sırasında toprakla direkt temas halinde olan pulluk kulağı, işleyici ayaklar vb. parçalar temizlendikten sonra yanık yağ ile yağlanır. 

(3) Hidrolik silindirler açılarak silindir piston kolları gresle yağlanır. Silindirler kapalı konumda muhafaza edildiği takdirde piston kolları oksitlenebilir. 

(4) Gresörlüklere gres basılır, alet-makinelerin üzeri su almayacak Şekilde naylon, branda vb. bir örtü ile örtülür. 

(5) Lastik tekerlekli makineler takoza alınır ve lastik havalarının 1/3' ü boşaltılır. 

(6) İçinde su bulunan traktör lastiklerinin suları boşaltılır. 

(7) Üzerinde akümülatör bulunan makinelerde akümülatör sökülür, su seviyesi kontrol edilir, eksik olan gözlere plakaların üzerini 1 cm geçinceye kadar saf su ilave edilir, normal yoğunluğa gelinceye kadar düşük amperde şarj edildikten sonra donma sıcaklığı üzerinde kapalı bir yerde muhafazaya alınır ve ayda bir defa tekrar şarj edilir. 

(8) Açık alanda muhafaza edilen motorlu araçların egzost borularının üzeri kar ve yağmur suları girmeyecek biçimde kapatılır. Aksi halde egzost borusu ağzından giren sular supapların, pistonların, segman ve silindirlerin paslanmasına neden olur. 

(9) Traktör, biçerdöver vb. motorlu araçlar muhafaza edilecekleri yere çekildikten sonra servis ya da kullanım klavuzundaaksi belirtilmedikçe motorları çalıştırılıp emme manifoldundan motora yavaş yavaş 1 fincan motor yağı döküldükten sonra stop edilerek piston, segman, silindir ve supapların yağlanmaları, dolayısıyla da paslanmalara karşı korunmaları sağlanır. 

(10) Motorlu araçların soğutma sistemi (radyatör ve motor bloğu) suları, motopompların ve pülverizatörlerin pompa ve boruları içerisinde kalan sular tam boşaltılır. 

(11) Motor soğutma suyu olarak kış-yaz %50 antifriz (Bölgenin kış mevsimindeki en düşük hava sıcaklığına göre antifriz konur), %50 saf su (yağmur suyu olabilir) karışımı kullanılır. Motordan boşaltılan su antifrizli ise bir sonraki yıl iş döneminde tekrar kullanılmak üzere muhafaza edilir ve takip eden kış döneminde de bir daha kullanılmamak üzere tamamen boşaltılır. 

(12) Ekim makinelerinin tohum ve gübre sandıkları tamamen boşaltılıp özenle temizlenir, zincir, dişli ve yataklar yağlanır hareketli kısımlar serbest duruma getirilir, zincir ve kayış gergileri gevşetilir, gübre ve tohum boşaltma kapakları açık vaziyette bırakılır. 

 
(13) Turboşarjerli motorlu araçlarda (traktör, biçer-döver, kendi yürür silaj makinesi gibi makinelerde) egzost borusu çıkış ağzı hava almayacak şekilde kapatılır. Aksi halde buradan girecek hava akımının etkisiyle turboşarjer fanları çalışır, fan yataklarının yağsız çalışması nedeniyle de kısa zamanda bozulmasına sebep olur. 

(14) Yukarıda izah edilenlerin dışında Kuruluşta bulunan alet-makine ve tesislerin özellikleri de dikkate alınarak gerekli tedbirler alınacaktır.(savgin, tohum temizleme tesisi gibi)
(15) Araçların bakım ve onarımları Bakım ve Onarım Şefliği imkanlarıyla yapılamıyorsa ilgili servisine ya da dışarıdaki özel atölyelere yaptırılır. 

Kış mevsiminde çalışacak olan makineler 
MADDE 22 - (1)Motorlu araçlarda soğutma sistemi kontrol edilir, ikinci çalışma yılını doldurmuş olan soğutma suları sistemden tamamen boşaltılarak tekrar %50 antifriz (Bölgenin en düşük hava sıcaklığına göre), %50 saf su (yağmur suyu) karışımı doldurulur. 

(2) Radyatör ve hortumlarda sızıntı varsa giderilir, bozuk hortumlar değiştirilir. 

(3) Termostatın yerinde takılı ve çalışır durumda olup olmadığı kontrol edilir. Arızalı ise yenisiyle değiştirilir. 

(4) Hava frenlerinin donma sonucu fren kitleme olasılığını önlemek için motor çalışırken kompresör süzgecinden 1/2 litre alkol emdirilir. Alkol, su buhar ve damlacıklarını boru bağlantı ve valflarından alıp depoya taşıyarak donma nedeniyle olabilecek fren kilitlenmelerini engeller. 

(5) Yakıtın donma ihtimali olan bölgelerde, yakıt depolarında zaman içerisinde oluşabilecek suyun donarak yakıt sistemini tıkamasını önlemek amacıyla yakıt depolarına 1/2 litre alkol ilave edilir. 

(6) Akümülatörlerdeki asitli soyun yoğunluğu bomometre ile ölçülür, akü su seviyesinin plakaların 1 cm üzerinde olup olmadığı kontrol edilir, eksikse saf-su ilave edilir. Akü kablolarının sağlam, kutup başlarının temiz ve sıkı olup olmadığı kontrol edilir. Gerekiyorsa kutup başları deterjanlı su ile temizlenir ve sıkıştırılır. 

Alet ve makinelerin yenilenmesi 
MADDE 23- (1) İşletmelerdeki alet ve makinelerden yenilenmeyi (revizyon) gerekenlerin tespit edilerek iş planlamasının yapılması için Bakım ve Onarım Şefi tarafından "Makine-Taşıt Yenileme Programı" hazırlanır. Her motorlu araç için ARAÇ YENİLEME DEFTERİ tutulacaktır. Bu deftere motorun durumu, değişen yedek parçalar yazılacaktır. 

(2)  Bakım ve Onarım Şefliğinde atölye imkânlarıyla yapılamayan yenilemeler, çevreden teklif alınmak suretiyle piyasada yaptırılır.  

(3) Alet-makine tamir, bakım ve yenileme için ihtiyaç duyulan yedek parça ve malzeme, ambardan mal alma pusulası tanzim edilerek teslim alınır. 

 (4) Değiştirilen parçalar hurdalıkta belirli bir düzen içerisinde (cinslerine göre, ayrı ayrı tasnif edilerek) toplanır. Kuruluş tarafından istifade edilemeyecek olan parça ve malzemeler, uygun zamanlarda satılmak suretiyle değerlendirilir. 

Alet-makine kullanımı 
MADDE 24- (1)Traktöre tam askılı alet takılı vaziyette yolda giderken seçici hidrolik kumanda kolu mutlaka pozisyon kontrol durumuna getirilir. Yarı askılı aletler mutlaka arka taşıma ve derinlik ayar tekeri üzerinde taşınır. (6 soklu ve 2x5 döner kulaklı pulluklar gibi) 

(2) Kuyruk milini kavratırken de, durdururken de motor rölanti devrinde olmalıdır. Aksi halde kuyruk mili kavrama balataları kısa sürede aşınır; aynı zamanda kuyruk mili ve ekipman tahrik şaftı gibi hareketi ileten parçaların kırılmasına sebebiyet verilebilir. 

(3) Traktöre üzerinde hidrolik olarak kumanda edilen herhangi bir sistemi bulunan donanım bağlandığı taktirde ilk 5–6 saat çalışma sonunda, traktörün şanzıman yağ seviyesi mutlaka kontrol edilir, eksikse tamamlanır. 

(4) Dört tekeri de tahrikli olan motorlu araçlarda lastik değiştirileceği zaman çapı orijinaliyle aynı olan lastik seçilir. Daha büyük ve daha küçük çaplı lastik kesinlikle kullanılmaz. Aksi halde araç hareket halindeyken ön ve arka tekerlerin çevresel hızları farklı olacağından lastikler kısa zamanda aşınır. 

(5) Dört tekeri de tahrikli olan traktörler parsel yollarında ve anayollarda hareket halindeyken ön diferansiyel kullanılmaz. Aksi halde ön lastikler kısa zamanda aşınır. 

(6) Dört tekeri de tahrikli olan traktörlerle yapılan tarımsal faaliyetlerde, fazla güç gerektiren toprak işleme vb. faaliyetlerde, mutlaka ön diferansiyel de kullanılır (4 teker de tahrik edilir). 

(7) Motoru turboşarjerli olan araçların nakli sırasında egzost borusu çıkış ağzı hava girmeyecek biçimde kapatılır. Aksi halde turboşarjer zarar görür. 

(8) Motorlu araçlarda kaloriferin kullanılmasına ihtiyaç duyulmayan sıcak günlerde vanası kapatılır. 

(9) Kabin içerisinde kliması olan araçlarda klima kullanılacağı zaman önce klimanın fanı, daha sonra da klima çalıştırılır. Klima kullanılmadığı zaman klima anahtarı daima kapalı “off” konumunda tutulur. Aksi halde klima kompresörü zarar görür. 

(10) Tarım alet ve makinelerinde kullanılacak olan lastiklerin seçiminde bir lastik üzerine gelebilecek maksimum ağırlık göz önünde tutulur. Lastik dış profilinin seçiminde de alet veya makinenin kullanım amacı dikkate alınır. Lastiklerin ölçüleri ve değişik lastik havalarında emniyetle taşıyabilecekleri yükler üzerinde gösterilmektedir. 

(11) Dizel motorlar rölanti devrinde zorunlu olmadıkça birkaç dakikadan fazla çalıştırılmaz. Aksi halde yakılamayan fazla motorin, motor silindir cidarlarındaki yağı yıkayarak kartere indirir. Dolayısıyla segmanların silindir içerisinde yağsız olarak çalışması ve motor yağının da incelmesi sonucu motorun kısa zamanda aşınmasına sebep olur. 

İş başarısını artırma uygulamaları 
MADDE 25 - (1) Üzerinde çalışılan parsel büyüklüğü, makinelere en az yarım gün (4 saat) çalışma olanağı verecek ölçüde tespit edilir. Parselin kısa kenar/uzun kenar oranı 1/5'den az olmamalıdır. Parsel uzunluğu da en az 200 metre olmalıdır. Parsel genişliği de çalışacak donanımın iş genişliği göz önünde bulundurularak, işlenmemiş veya mükerrer işleme zorunda kalınacak alan bırakmayacak uzunlukta belirlenir. 

(2) Çalışma sırasında iş başarısının artırılabilmesi için, grupta çalışan makine sayısı mümkün olduğu kadar az tutulur. 

(3) Traktör tahrik tekerlerinde, daha fazla çeki gücü geliştirmeye imkân vermesi nedeniyle diyagonal yerine radyal gövdeli lastik kullanılır. 

(4) Toprak işleme çalışmaları sırasında, traktörün daha iyi çeki-gücü geliştirebilmesi için traktöre ilave ağırlıkları takılır, bu da yeterli olmuyorsa lastiklere su doldurulur. Traktöre ilave edilecek maksimum ağırlığın tespitinde lastiklerin maksimum taşıma kapasitesinin yanında, traktör toplam ağırlığı (traktörün kendi ağırlığı + ilave ağırlık + sürücü ağırlığı + asılı ekipman ağırlığı) / güç oranının = 60–62 kg/KW (45 kp/HP) olması gerektiği göz önünde bulundurulur. 

(5) Toprak işleme çalışmalarında iş başarısını artırmak için toplam traktör ağırlığının; 

a) İki tekeri tahrikli olan traktörlerde; %30'u ön, %70'i arka, 

b) Ön tekeri küçük dört tekeri de tahrikli olanlarda; %40’ı ön, %60’ı arka; 

c) Dört tekeri de eşit ölçüde olanlarda ise %50’si ön, %50’si de arka, 

tekerlere isabet edecek biçimde ilave ağırlık takılır. 

(6) Toprak işleme çalışmalarında kullanılmakta olan belli başlı traktörlerin en uygun değerde çeki gücü geliştirebilmeleri için, olması gereken toplam ağırlıkları (traktör ağırlığı + ilave ağırlıklar +sürücü ağırlığı + asılı ekipman ağırlığı) de gösterilmiştir. Ancak, traktör üzerinde bulunan lastiklerin belirtilen ağırlıkları taşıyabilecek kapasitede olup olmadıkları da gözden uzak tutulmamalıdır. 

(7) Yapılan işe göre uygun alet seçilir, gerekli bakım ve ayarları Bakım ve Onarım şefliği nezaretinde yapılarak işe sokulur. Toprak işleme aletleri işe sokulmadan önce aşınmış olan uç demirleri vb. parçalar değiştirilir, çatıda deformasyon varsa düzeltilir, gevşek cıvatalar sıkıştırılır, ayaklar arası açıklıklar birbirinin izini kapatacak biçimde iz derinliği, yatay ve dikey ayarlar yapılır. 

(8) Traktörle yapılan tarımsal çalışmalarda yakıttan ve zamandan tasarruf sağlamak, iş başarısını artırmak için en uygun hız seçilir. Tarımsal faaliyetlerde uygun ilerleme hızları de gösterilmiştir. 

Genel emniyet tedbirleri 
MADDE 26 - (1) Yangın tehlikesine karşı her nevi yangın söndürme alet cihaz ve makineleri daima faal ve kullanıma hazır durumda bulundurulur. 

(2) Yangın devamlı talimatı hazırlanır ve görevliler listesi tanzim edilir. 

(3) İş kazalarında kullanılmak üzere ilk yardım dolabı, sedye ve gerekli malzemeler eksiksiz olarak kullanıma hazır durumda bulundurulur. Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü tarafından ilk yardım dolabından sorumlu tutulacak bir personel tespit edilir. 

(4) Atölyede çalışan personelin iş elbisesinin gevşek kollu ve düğmesiz olmaması, iş ayakkabısının kalın ve sert tabanlı olması için gerekli tedbirler alınır. 

(5) Atölyede çalışma sırasında ayakkabı bağları sıkıca bağlanır; yüzük, kol saati gibi mücevherat varsa çıkarılır. 

(6)  Bakım ve Onarım Şefi veya atölye sorumlusunun bilgisi dışında, atölye personeli haricindeki şahıslar atölye dâhilinde gelişigüzel dolaşamaz, hiçbir takım veya tezgâhı, alet, malzeme ve yedek parçayı kullanamazlar. 

(7) Atölyede daima temizlik ve intizama riayet edilir. 

(8) Atölye binalarının ısıtılmasında sağlığa aykırı, her an kazaya neden olabilecek ısıtma sistemleri (elektrik sobası, lastik yakılması vb.) kullanılmaz. 

(9) Çalışma sırasında ele zarar gelebilecek kısımlarda eldiven, göze zarar gelebilecek kısımlarda iş gözlüğü, kullanılır. Vücudunun genelinin zarar gelmemesi için uygun iş kıyafeti kullanılır.
(10) Sorumlusu dışında kullanılması tehlike yaratabilecek makineler, girilmesi tehlikeli olan yerler ile asit ve yanıcı maddeler gibi çevre ve insan sağlığına zarar gelebilecek kısımlarda, kolayca görülebilecek bir yere "Girmek Yasaktır","Ateşle Yaklaşma", “Gözlüksüz Kullanma” ve “Sorumlusundan Başkası Kullanamaz” gibi ikaz levhaları mutlaka ilgili yerlere asılmalıdır. 

(11) İş Sağlığı ve Güvenliği Uzmanı istihdam edilinceye kadar Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürü veya bu konuda yetkilendirdiği Teknik ve İdari Koordinatörler, Destek Hizmetleri Şefi,  Bakım ve Onarım Şefi, Sivil Savunma Uzmanı, İnsan kaynakları şefi ile Üretim ve İşletme Bölüm Başkanı tarafından zaman zaman atölye, makine ve motorlu araç kullanan birimlerin personeli ile yapılacak toplantılarda afiş ve ikazlarla iş emniyeti anlatılarak, güvenli bir şekilde çalışma ortamı sağlanmalıdır. 

(12) Tüm iş kazası ve yaralanma olaylarında, ilk yardımın zamanında yapılabilmesi için en yakın amire en kısa zamanda haber verilir. Kazaya maruz kalan personel varsa işyeri hekimine yoksa en yakın sağlık kuruluşuna gönderilir. 

(13) İş emniyetini tehlikeye sokacak herhangi bir durum görüldüğünde en yakın amire haber verilir. 

(14) Makine veya tezgâhta çalışırken başkalarıyla konuşulmaz, işe dikkat edilir, hareketli parçalardan uzak durulur. 

(15) İnsan boyundan yüksek yerlere ulaşmak için merdiven kullanılır. 

(16) Yapılan işe en uygun alet ve takımlar seçilir. 

(17) Kapalı yerlerde motorlu araç çalıştırılmaz, aksi halde egzost borusundan çıkan zehirli gazlar nedeniyle sonucu ölüme kadar gidebilecek zehirlenmelere neden olunabilir. 

(18) Atölye binalarında duman, buhar, egzost gazı vb. insan sağlığına zarar veren gazların dışarı atılması için havalandırma tertibatı bulunur. Ayrıca atölye içerisinde zorunlu olarak motor çalıştırılacak ise egzost gazının bir boru vasıtası ile dışarı atılması sağlanır. 
(19) İş emniyeti talimatı atölye ve işyerlerinde her zaman okunabilecek yerlere asılır.  
İş ve trafik kazaları 
MADDE 27 – (1) Tüm kaza ve yaralanma olaylarında, ilk yardımın zamanında yapılabilmesi için en yakın amire ve en kısa zamanda haber verilir. 

(2) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğü içinde veya dışında, kuruluşu ilgilendiren herhangi bir trafik kazası veya iş kazası meydana geldiğinde derhal dört nüsha ilk kaza raporu tanzim edilerek, birinci nüshası gereği için, SGK Müdürlüğüne ikinci nüshası bilgi için Gıda Tarım ve Hayvancılık İl Müdürlüğü Avukatlığına gönderilir, üçüncü nüshası Müdürlükte dördüncü nüshası ise ilgili biriminde muhafaza edilir. 

(3) Ölümle sonuçlanan kazalarda ilk kaza raporu derhal SGK müdürlüğüne faksla gönderilir. 

(4) İlk kaza raporu SGK Müdürlüğüne gönderildikten sonra üç nüsha da ayrıntılı kaza raporu tanzim edilerek birinci nüshası gereği için SGK Müdürlüğüne, ikinci nüshası da bilgi için Gıda Tarım ve Hayvancılık İl Müdürlüğü Avukatlığına gönderilir. Diğer nüshası ise ilk kaza raporuna iliştirilerek ilgili birimde muhafaza edilir. 

(5) Trafik kazalarında ilk ve ayrıntılı kaza raporlarına ilave olarak; 

a) Trafik polisi raporu veya jandarma raporunun birer fotokopisi, 

b) Kazadan sorumlu şahsın ödemeyi kabul edip etmediği, kabul ediyorsa buna ait taahhütname ve kaza ile ilgili evrakın birer nüshası, Gıda Tarım ve Hayvancılık İl Müdürlüğü Avukatlığına gönderilir. Ayrıca, konunun savcılığa intikal edip etmediği de Gıda Tarım ve Hayvancılık İl Müdürlüğü Avukatlığına bildirilir. 

(6) Trafik kazalarında yol emniyeti için aşağıdaki gerekli tedbirleri alınır; 

a) Araç yol üstünde ise 25 m önüne ve 25 m gerisine reflektör konulur, 

b) Aracın kontağı kapatılır ve akü kabloları çıkarılır, 

c) Yaralı varsa aşırı kan kaybını önlemek için gerekli ilk yardım (kol ve bacaklarda kan kaybı olan kısmın hemen üstünden bir iple sıkıştırılarak kanın kesilmesi, diğer kanamalar için tampon yapılması veya yara bandı yapıştırılması vb.) yapılıp, en hızlı bir şekilde en yakın hastaneye gönderilir, 

ç) En yakın trafiğe veya jandarmaya haber verilir, 

d) Gerekiyorsa, yaralıların kurtarılması, yol emniyetinin sağlanması vb. için araç kaza yerinden oynatılabilir veya uzaklaştırılabilir. Gerekmiyorsa ilgili trafik veya jandarma ekibi olay yerine gelinceye kadar beklenir. 

(7) Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğüne ait bir aracın başka bir kurum veya şahsa ait araçla çarpışması şeklindeki trafik kazalarında, karşı tarafa ait aracın zorunlu trafik sigorta poliçesinin bir fotokopisi alınarak dosyasına konur. Aracın sigorta ettirildiği acentenin en yakın bölge sorumlusuna haber verilir. Aracın hasarlı kısımları ve plaka numarası gözükecek şekilde, değişik yönlerden fotoğrafları çekilir (ücreti sigorta şirketine aittir). 
Eğer Koyunculuk Araştırma İstasyonu Müdürlüğünün hizmet alımı yoluyla kiraladığı bir araç kazaya karışmış ise yukarıdaki hususlara ilave olarak derhal kazadan kiralayan firma yetkilisine haber verilir. 

a) Araç şoförleri en yakın hastane veya ilgili yerde alkol muayenesinden geçirilerek rapor alınır. 

Makine taşıt giderlerinin izlenmesi 
MADDE 28 - (1) Makine taşıt giderlerinin izlenmesi ile ilgili olarak İlgili birimlerde (bölüm, şube, şeflik vs) her motorlu araç için ayrı ayrı yenileme defteri tutulacaktır.  

(2) Ayrıca traktörler için motor yağ değişimi, yağ filtresi değişimi, hidrolik filtreleri ve hidrolik yağ değişimi, mazot filtresi değişimi, şanzıman filtre değişimi, kabin ve hava filtresi değişimi ile ilgili olarak traktörü kullanan tüm birimler ile  bakım ve onarım şubesi ayrı olarak her bir traktör için defter tutulacaktır ve defterde değişim saatleri ve traktör plakaları belirtilecektir. Motorlu nakil vasıtalar için motor yağ değişimi, yağ filtresi değişimi, hava filtresi değişimi, şanzıman ve diferansiyel yağ değişimi, mazot filtresi v.b. değişimi ile ilgili olarak yağ değişim ünitesinde defter tutulacak olup, değişim km leri ve araç plakaları belirtilecektir. 
Harice yapılan işlerde maliyet hesabı (yapıldığı takdirde) 
MADDE 29 – (1) Bakım ve Onarım Şefliği atölyelerinde Müdürlük Makamının onayı ile harice yapılan tamir, bakım ve yenileme işlerinde, yapılan işin maliyetini tespit için harice yapılan işler maliyet raporu tanzim edilir. 

(2) Raporun ait olduğu yer bölümüne şahısın adı-soyadı, firma unvanı  yazılır. 

(3) Yapılan işte torna, freze, matkap vb. atölye tezgâhı kullanıldığı takdirde, iş saati olarak tezgâhla çalışılan fiili sürenin 2 katı alınır, sarf edilen diğer iş saatlerinde ise işçilik tutarının hesabında aynen alınır. 
(4) Harice yapılan işlerde ambarlardan çıkan yedek parça ve malzeme, kayıtlı fiyatı değil, kullanıldığı tarihteki piyasa fiyatı üzerinden hesaplanır. 

(5) KDV tutarı ve genel idare gideri tespit edilirken, yedek parça vb. mamul maddelerin tutar bedelleri (1) hesaplamaya dâhil edilmez. 

KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ
ALET-MAKİNE VE TESİSLERİN KAYIT NUMARALARI EKONOMİK ÖMÜR VE AMORTİSMANLAR ORANLARI

	Alet Makine Cinsi 
	Ekonomik Ömür (Yıl)
	Amortismanlar (%)

	Oto Kamyonlar 

Traktörler 

Biçerdöverler 

Selektör vb. tesisler 

İş makineleri 

Atölye Tezgâhları 

Tarım Alet ve Makineleri 
	15

12

12

15

15

15

12
	25

20

20

15

20

10

15


Ayniyat Kayıt No

“Ayniyat Kayıt No” Plakası

(20x60 mm)

KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU

MAKİNE-TAŞIT TESLİM TUTANAĞI

	Cinsi
	Markası

	Modeli
	Rengi

	Şasi No
	Motor No

	Ruhsatname No
	Plaka No

	Lastik Ebadı
	Okunan km

	Durumu                      ( Faal                ( Arızalı
	Demirbaş No

	Sıra No
	Üzerindeki Teçhizatın Cinsi
	Ölçeği
	Miktarı
	Sıra No
	Üzerindeki Teçhizatın Cinsi
	Ölçeği
	Miktarı

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	Teslim Edenlerin Adı, Soyadı, Unvanı, Tarih, İmzası
	Teslim Alanların Adı, Soyadı, Unvanı, Tarih, İmzası



KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ
BİTKİSEL ÜRETİM ŞUBESİ  AYLIK FAALİYET RAPORU

	Faal Traktör:

Arızalı Traktör:
	Kullanılan
	Ortalama İlerleme Hızı (km/h)
	Ortalama İş Derinliği (cm)
	Toplam Çalışma Zamanı (ay/h)
	Toplam Yakıt Tüketimi (lt/ay)
	İşlenen Alan (da/ay)
	Birim Yakıt Tüketimi
	Ortalama İş Başarısı

	
	Traktör
	Donanım
	
	
	
	
	
	l/h
	l/da
	da/h

	1. Sürüm
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	İkileme
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Üçleme
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Dipkazan
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Çapa
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sap Kırma
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Hububat Ekimi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Endüstri Bitkisi Ekimi
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gübreleme
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mücadele
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Biçme
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Balyalama
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Namlu Tırmığı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diğer Tırmıklama
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ot Silajı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Mısır Silajı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diğer Silaj
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Taşıma
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diğer İşler
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                           (Adı Soyadı, İmza) 
                                                                                                                                                                           Bitkisel Üretim Şube Şefi



KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

BÜYÜKBAŞ / KÜÇÜKBAŞ HAYVAN YETİŞTİRME ŞUBESİ  AYLIK FAALİYET RAPORU

	Faal Traktör:

Arızalı Traktör:
	Kullanılan
	Taşınan Kaba Yem

(kg)
	Taşınan Kesif Yem

(kg)
	Taşınan Kaba Yem Alanı (da)
	Toplam Çalışma Zamanı (ay/h)
	Toplam Yakıt Tüketimi (lt/ay)
	Birim Yakıt Tüketimi
	Ortalama İş Başarısı

da/h

	
	Traktör
	Donanım
	
	
	
	
	
	l/h
	l/da
	

	Yemleme  Vagonu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ot Vagonu
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Diğer
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Adı Soyadı, İmza)

……………………………..Yetiştirme Şube Şefi    

KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ
MOTORLU ARAÇ VE ELEKTROJEN ARAÇ  FAALİYET CETVELİ
	Taşıt ve Diğer Araçlar
	Faal (Adet)
	Arızalı (Adet)
	Katedilen Yol (Km/Ay)
	Üretilen Enerji (Kwh/ay)
	Toplam Yakıt Tüketimi (L/Ay)
	Birim Yakıt Tüketimi (L/Km) veya (L/Kwh)

	Otobüs
	
	
	
	
	
	

	Minibüs
	
	
	
	
	
	

	Otomobil
	
	
	
	
	
	

	Pikap
	
	
	
	
	
	

	Kamyon
	
	
	
	
	
	

	Traktör
	
	
	
	
	
	

	 İş Makinesi
	
	
	
	
	
	

	Biçerdöver
	
	
	
	
	
	

	Motorsiklet
	
	
	
	
	
	

	Elektrik Üreteci*
	
	
	
	
	
	

	Sulama Motoru
	
	
	
	
	
	


*Jeneratör, Rüzgar Gülü, Güneş Paneli
                                                                                                                                                                         (Adı Soyadı, imza)
                                                                                                                                                           ……………Şube Şefi / …………….Şefi
MAKİNE – TAŞIT
ARIZA BİLDİRİM FORMU
	Kuruluş Birimi



	Cinsi


	Markası
	Modeli

	Seri No


	Kuruluş No
	Plaka No

	Motorun Markası, Cinsi


	Motorun Modeli
	Motor Seri No

	Çalıştığı Birim 


	Servise Giriş Tarihi 
	Arıza anındaki km/saat 

	Arıza Tarihi 


	Rapor Tarihi 
	Rapor No 

	Arızalı Parçanın Adı 


	Parça No 
	Seri No. 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Arızanın cinsi, sebebi, meydana gelen hasar


	Arıza anında çalışma şartları 



	Arızanın giderilmesi için yapılan işler 



	Değiştirilen Parçanın Adı 


	Parça No 
	Seri No 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Yetkili İmza, Tarih




DİKKAT:Bu form Kamu Kuruluşlarındaki makine taşıt arızalarının tespiti ve gerekli tedbirlerin alınması işlemlerinde kullanılır. (T.C.Standart Form no: 3.6.122)
KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ TARIM ALET VE MAKİNE VARLIĞI




                                                                                                                                                                                                           Düzenleme Tarihi …../…../……….

                                                                                                                                                                                                           Sayfa Sıra No: ………………………….

	Kayıt No
	Cinsi
	Markası

Tipi
	Modeli-Yılı
	Kayıt Tarihi
	Kayıt Değeri (¨)
	Traktöre Bağlanma Şekli
	Tahrik Şekli
	Sıra Adedi
	İz Genişliği (m)
	Boş Ağırlığı (kg)
	Güç (kw)
	Kapasite
	Durumu

	Kod No
	Dem. Baş No
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                              (Adı Soyadı, İmza)
                                                                                                                                                                                                                   ………………..Şube Şefi / ………………..Şefi












GIDA TARIM VE HAYVANCILIK BAKANLIĞI

MOTORLU ARAÇ VARLIĞI


KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

Düzenleme Tarihi …../…../……….

                                                                                                                                                                                                            Sayfa Sıra No: ………………………….

	Kayıt No
	Cinsi
	Markası-Tipi
	Kayıt Değeri (¨)
	Modeli-Yılı 
	Kayıt Tarihi
	Motor No
	Şase No
	Plaka No
	Kapasitesi
	Durumu

	Kod No
	Demirbaş No
	
	Makine
	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                             (Adı Soyadı, İmza)
                                                                                                                                                          ………………..Şube Şefi / ………………..Şefi







GIDA TARIM VE HAYVANCILIK BAKANLIĞI

ELEKTROMEKANİK CİHAZ VARLIĞI


KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

Düzenleme Tarihi …../…../……….

                                                                                                                                                                                                                             Sayfa Sıra No: ………………………….

	Cinsi
	Kayıt No
	MARKASI-TİPİ
	Kayıt Değeri (¨)
	Modeli-Yılı
	Kayıt Tarihi
	Seri No
	Soğutma Sistemi
	Devir (d/d)
	Gücü (kw)
	Gerilim ve Akım (V-A)
	Kapasitesi
	Durumu

	
	Kod No
	Demirbaş No
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jeneratör
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jeneratör
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jeneratör
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jeneratör
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Motor
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jeneratör
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                





                (Adı Soyadı, İmza)








………………………………..Şefi / Şube Şefi
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK BAKANLIĞI

ATÖLYE TEZGAH, ARAÇ, GEREÇ VE DONANIM VARLIĞI
KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

Düzenleme Tarihi …../…../……….

                                                                                                                                                                                                                            Sayfa Sıra No: ………………………….

	KAYIT NO
	CİNSİ
	MARKASI-TİPİ
	MODELİ-YILI
	KAYIT TARİHİ
	KAYIT DEĞERİ (¨)
	KAPASİTESİ
	MOTORUN
	Durumu

	KOD NO
	DEMİRBAŞ NO
	
	
	
	
	
	
	GÜCÜ (kw)
	Devri (d/d)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                   (Adı Soyadı, İmza)




                  Bakım ve Onarım Hizmetleri Şefi

KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ
KÖMÜR, AKARYAKIT VE YAĞ MEVCUDU

	MOTORİN (L)
	BENZİN (L)
	MOTOR YAĞI (KG)
	DİŞLİ YAĞI(KG)
	HİDROLİK YAĞI(KG)
	GRES YAĞI (kg)
	MAKİNE YAĞI(KG)
	GAZ YAĞI(L)
	KÖMÜR (kg)
	ANTİFİRİZ (L)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                                            Adı, Soyadı, İmza
                                                                                                                                                                                                                                      …………………………Şube Şefi/……………Şefi

TOPLAM KÖMÜR, AKARYAKIT, YAĞ VE ANTİFİRİZ TÜKETİMİ
	TÜKETİM YERİ
	BENZİN (L/AY)
	MOTORİN (L/AY)
	LPG /CNG (L)
	MOTOR YAĞI (L/AY)
	HİDROLİK YAĞI (KG/AY) 
	DİŞLİ YAĞI(KG/AY)
	GRES YAĞI (KG/AY)
	ANTİFİRİZ (L/AY)

	TRAKTÖR
	
	
	
	
	
	
	
	

	BİÇERDÖVER
	
	
	
	
	
	
	
	

	OTOBÜS
	
	
	
	
	
	
	
	

	MİNİBÜS
	
	
	
	
	
	
	
	

	KAMYON
	
	
	
	
	
	
	
	

	OTOMOBİL
	
	
	
	
	
	
	
	

	SULAMA MOTORU
	
	
	
	
	
	
	
	

	ELEKTRİK ÜRETECİ
	
	
	
	
	
	
	
	

	MUTFAK 
	
	
	
	
	
	
	
	

	DİĞER
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                                                                     (Adı Soyadı, İmza)

                                                                                                                                                                                                                      ……………Şube Şefi / ………….. şefi

KOYUNCULUK ARAŞTIRMA İSTASYONU MÜDÜRLÜĞÜ

MOTORLU ARAÇ, ALET MAKİNE TESLİM SENEDİ

	SIRA NO
	KAYIT NO
	CİNSİ
	MARKASI - TİPİ
	PLAKA NO
	MOTOR-ŞASE NO
	MODELİ (YILI)
	TESLİM TARİHİ

	
	KOD NO
	DEMİRBAŞ NO
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TESLİM EDEN
	TESLİM ALAN
	ONAYLAYAN
	
	
	
	
	

	Adı-Soyadı

Unvanı

Tarih

İmza
	
	
	
	


