MÜDÜRLÜK MAKAMINA
DAHİLİ

.../…/20014 ile .../…/20014 tarihleri arasında gittiğim görev (toplantı/seminer/kurs programı  vs) ile ilgili olarak hazırladığım rapor aşağıda sunulmuştur. 

Gereğini bilgilerinize arz ederim.

RAPORDUR
1. Görev Konusu:

2. Görev Yeri:

3. Görev Süresi

4. Görev Yerinde Alınan Bilgiler (Özet)

5. Görülen Faaliyetler (Özet)

6. Görülen Faaliyetler Açısından Kurumumuzun;

a) Mevcut Durumu:

b) Sorunlar ve Eksiklikler:

c) Çözüm Önerileri:

